Karen Marissell Amaya Sandoval

KAREN MARISSELL, AMAYA SANDOVAL
31 Avenida 4-61 Zona 18 Galilea
Guatemala, Guatemala

NIT.: 6389673-7
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Guatemala, 28 de febrero de 2020
Informe No. 02

Msc.

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Cahuec:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de febrero del presente aiito,
seglin Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 274-2020,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 08-2020, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie "A" nimero 123.

Actividades Realizadas:

e Apoyar en la programacion de la agenda diaria de las reuniones y
actividades.

e Apoyar en la organizacién, seguimiento y acompafiamiento de
reuniones de trabajo para la programacion de actividades.

e Apoyar en la revision de los documentos oficiales de ingreso y egreso.

e Apoyar en realizar informes de seguimiento en las reuniones que se
realicen.

e Otras actividades que sean asignadas como parte de la prestacion de los
servicios.

Resultados Obtenidos:
e Se apoyd en la programacién de la agenda diaria de las reuniones y
actividades.
e Se apoyé en la organizacion, seguimiento y acompafiamiento de
reuniones de trabajo para la programacion de actividades.



e Seapoyd en la revisién de los documentos oficiales de ingreso y egreso.

e Se apoyd en realizar informes de seguimiento en las reuniones
realizadas.

e Otras actividades.
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